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RÚBRICA PARA EVALUAR INFORME DE PRÁCTICA 
PROFESIONAL SUPERVISADA 

NOMBRE DEL ESTUDIANTE:  

NÚMERO DE CUENTA:  CORREO 
ELECTRÓNICO:  CELULAR:  

CENTRO DE PRÁCTICA:  

NOMBRE DEL DOCENTE SUPERVISOR  

CALIFICACIÓN DEL INFORME DE 
PRÁCTICA PROFESIONAL  

 

CRITERIO EXCELENTE BUENO INSUFICIENTE 

PORTADA 
 

-Nombre de la universidad, carrera 
y asignatura 
-Nombre del centro de practica  
-Título de la práctica 
-Nombre completo del estudiante 
y número de cuenta. 
-Nombre completo del profesor 
supervisor de la PPS 
-Fecha de entrega 

Falta alguno de los siguientes 
datos 
-Nombre de la Institución 
-Dependencia 
-Carrera 
-Fecha de entrega 

No presenta los datos 
solicitados 

Valor máximo 1 
punto 

1 punto   0.5 punto  0 punto  

 

ÍNDICE  
 

-Presenta listado completo del 
contenido del informe.  
-Contiene los números de página. 

-Presenta listado el contenido 
completo del trabajo  
-No muestra la paginación 

No presenta el índice 

Valor máximo 2 
puntos 

2 puntos    1 punto   0 punto  

 

INTRODUCCIÓN 

Explica en forma resumida una (1) 
cuartilla y con sus propias 
palabras el puesto y/o actividades 
que como practicante se han 
desarrollado en el centro de 
práctica.   
Estas actividades coinciden con 
los objetivos y avances más 
relevantes alcanzados a la fecha 
como periodista en práctica. 
-Redacta los verbos utilizados en 
pasado. 

Explica en forma resumida una 
(1) cuartilla y con sus propias 
palabras el puesto y/o 
actividades que como 
practicante se han desarrollado 
en el centro de práctica.   
No todas las actividades 
coinciden con los objetivos y 
los avances a la fecha son 
escasos  
-Redacta los verbos utilizados 
haciendo una combinación de 
pasado y presente. 

No presenta resumen 
introductorio o es una 
copia de algún texto. 

Valor máximo 3 
puntos 

3 puntos    1.5 punto   0 punto   

 

OBJETIVOS 
-Plantea un objetivo general y al 
menos 2 objetivos específicos. 
Redacta los objetivos como 
oración simple 

-Solo presenta objetivo general - No plantea objetivos 

Valor máximo 3 
puntos 

3 puntos    1.5 puntos    0 punto  
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CUERPO O 
DESARROLLO DEL 
INFORME 

- Describe la empresa donde 
desarrolla la PPS y agrega una 
breve historia máximo en dos 
cuartillas. 
-Incluye un organigrama de la 
empresa. 
-Explica el puesto desempeñado 
- Relata en pasado y en tercera 
persona las actividades 
desarrolladas durante la PPS 
-Destaca lo aprendido durante la 
PPS 
-Ordena los datos por semana 
- Incluye fotografías, enlaces u 
otros medios de evidencia. 
- Acompaña los datos con cuadros 
o gráficos claramente 
identificados. 

- Describe la empresa donde 
desarrolla la PPS y agrega una 
breve historia máximo en dos 
cuartillas, pero no incluye un 
organigrama de la empresa. 
-No explica con claridad el 
puesto desempeñado 
- No destaca lo aprendido 
durante la PPS 
No incluye suficientes 
evidencias de los trabajos 
realizados durante la PPS 
No acompaña  los datos con 
cuadros o gráficos. 

- No describe el centro de 
práctica. 
- No presenta los 
resultados obtenidos 
No presenta evidencias 
de las actividades 
periodísticas realizadas 
durante la PPS. 

Valor máximo 5 
puntos 

5 puntos   3.puntos   0 punto   

 

CONCLUSIONES  

- Redacta al menos tres párrafos 
de conclusiones en donde  indica 
si se cumplen o no los objetivos 
planteados en base a las 
actividades desarrolladas. 

- Redacta al menos 
1conclusión en donde  indica si 
se cumplen o no los objetivos 
planteados en base a las 
actividades desarrolladas. 

-No redacta las 
conclusiones o las copia 
de textos 

Valor máximo 2 
puntos 

2 puntos   1 punto    0 punto  

 

ORTOGRAFÍA Y 
REDACCIÓN 
 

No presenta errores ortográficos y 
la redacción es clara, coherente  
y secuenciada en párrafos cortos 
y subdivida por subtemas. 

Presenta algunos errores 
ortográficos y la redacción no 
es muy clara y no está  
secuenciada en párrafos cortos 
y solo agrega algunos  
subtemas. 

Presenta muchos errores 
ortográficos y la 
redacción no es clara, ni 
coherente. 

Valor máximo 2 
puntos 

2 puntos    1 punto  0 punto  

REFERENCIAS 
BIBLIOGRÁFICAS  

- Presenta por lo menos 3 
bibliografías consultadas, en 
orden alfabético, siguiendo 
formato APA 

Presenta por lo menos 1 
bibliografía consultada 
siguiendo formato APA 

-No presenta bibliografía 

Valor máximo 1 
puntos 

1 punto    0,5 punto    0 puntos  

 

ANEXOS  

Presenta suficientes medios de 
evidencia como: fotografías, 
capturas redacciones publicadas, 
enlaces a páginas del centro de 
práctica donde se constate el 
trabajo hecho por el estudiante en 
PPS.  

Presenta escasos medios de 
evidencia como: fotografías, 
capturas redacciones 
publicadas, enlaces a páginas 
del centro de práctica donde se 
constate el trabajo hecho por el 
estudiante en PPS. 

No presenta anexos. 

Valor máximo 1 
puntos 

1 punto   0.5 punto  0 puntos  

 


